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Sira ) Hizmetin
Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler Tamamlanma
No L
Siiresi (En Geg)
Ogrenci Kayd E-devlet sifresi ile elektronik kayit yapiimaktad
Universiteye Kayit (OSYM tarafindan -aeviet siiresi tle elextronik kayit yaprimaktacir. )
1 e _ Not: Osym tarafindan yayinlanan tarih araliginda. 15 Dakika
Yerlesen Ogrencilerin Kaydr) L . .
. (Saglik Durum Beyani Okula gelince verilecek)
-e-devlet lzerinden kayit.
) 1- Lise Diplomasi veya Mezuniyet Belgesi Asli
Ogrenci Kaydi 2- 29 yasindan buyik ogrenciler icin askerlik subesinden alinan
) Universiteye Kayit (OSYM tarafindan | askerlik durum belgesi. 15 Dakik
Yerlesen Ogrencilerin Kayd) 3-Kimlik Karti aKika
*Yiiksekokulumuzda yapilan kayit 4-Saglik Durum Beyani
Not: Osym tarafindan yayinlanan tarih arahginda.
1-Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile girig yapar.
3 Ders Kaydi 2-Otomasy0r} Uzerlnde_n Ders Segme Islemini tamamlar. 5 s Gan
3-Danigsman incelemesi ve onay!.
Not: Universite tarafindan yayinlanan tarih araliginda.
1- Dilekge
4 Kayit Dondurma iglemi 2- Yonetmelikte belirtilen mazeretleri gésteren belge 2 hafta
Not: Her yariyil egitimin baslamasindan itibaren iki hafta.
5 Ogrenci Belgesi, Ogrencinin kimlik beyani 5 dakika
6 Not Durum Belgesi, Ogrencinin kimlik beyani 5 dakika
7 Ogrenci Disiplin Durum Belgesi, Ogrencinin kimlik beyani 5 dakika
8 Ders igerikleri Verilmesi Ogrencinin kimlik beyani 5 dakika
1- Dilekge
— . 2- Not Durum Belgesi
9 Ders Muafiyet Islemleri 3- Ders igerikleri 2 hafta
Not: Her yariyil egitimin baslamasindan itibaren iki hafta.
1-Dilekge
. ; . 2-Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
Yalia)é Ggﬁl%Ba?vuru _Ilslemlerl Geci 3-Ders Igeriklerini Gésterir Dokiiman
10 ﬁ’/? i er_mY Irta ama |ePYatay| eG|§E; 4-OSYS Sonug Belgesi 30 dakika
mezicfZIl . erlestirme - Puaniyla ( 5-Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge
adde-1"e gore gegis ) 6-Ogrenci Belgesi
Not: Universitemiz tarafindan belirtilen sireler iginde
Nufus Clizdani
11 | Yatay Gegis Kayit ) 15 dakika
Not: Universitemiz tarafindan belirtilen sureler iginde
1-Bagvuru dilekgesi
12 | Tek Ders Sinav Bagvurusu Not: Tek ders sinavinin yapilacagi tarihten en geg bir giin 6ncesine 5 dakika
kadar.
o ) 1-llisik Kesme Belgesi
13 | Mezuniyet Islemleri 2-Ogrenci Kimlik Karti Teslimi 1 saat
I Dilekge .
14 | Sinav Notuna ltiraz Not: Sinav sonuglarinin ilanini takip eden 5 is giinii iginde Sgun
1-Dilekge
.~ 2- Mazeret Raporu .
15 | Mazeret Sinavi (Ara Sinav igin) Not: Mazeretinin bitiminden itibaren 7 Giin Iginde 5gtn
1-Dilekge
16 | Kayit Silme 2- Ogrenci Kimlik Karti Teslimi 30 dakika
3-llisik Kesme Belgesi
. 1-Bagvuru Formunun doldurulup teslim edilmesi.
17 | Universite Burs Bagvurulari 2-llanda istenen diger belgeler. 5 glin
Not: Universitemiz tarafindan ilan edilen siire
Ogrenci Askerlik Subesine Verilecek . .
18 | Ek-G belge Talebi Dilekge 30 dakika
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1-Basvuru Formu,

2-Ozgecmis,

3-Nifus Ciizdan Fotokopisi,

4-ALES Belgesi,

5-Yabanci Dil Sonug Belgesi ( Gerekli ise)

Erasmus-Mevlana vb.)

Not:2- Bagvurular ilanda belirtilen sureler igerisinde

19 | Ogretim Elamani Alimi Bagvurusu 6-Askerlik Durum Belgesi ( Erkek adaylar igin) 15 glin
7-Mezuniyet Belgesi ( asli veya onayl sureti)
8-2 Adet Fotograf,
9-Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,
10-llanda belirtilen diger sartlarn belgelendirmek.
- . R - Dilekge .
20 | Ogrenci Temsilciligi Segimi Not: ilan edilen siire igerisinde 5gin
e : Bagvuru formunun doldurulup teslim edilmesi .
21 | Ucretsiz Yemek Bagvurusu Not: ilan edilen siire igerisinde 5gun
1-Almis ise Mezuniyet Belgesinin asli
22 | Diploma Alma 2-Nifus Cuzdani 30 dakika
3-Vekalet ile alacak olanda noter onayli vekalet belgesi
1-Diploma kaybettigine dair dilekge
Diplomasini Kaybedenlere Yeniden 2-Ulusal gazetelerden birine verilen gazete ilani
23 . . . . - lay
Diploma Diizenlenmesi 3-Nifus Cizdani
4- Vekalet ile alacak olanda noter onayli vekalet belgesi
1-Dilekge
2-Ders igerigi ( Baska okulda yaz okulu alacak ise) .
24 | Yaz okulu bagvurusu 3-Bagka Unv. Alacak ise YOnetim Kurulu Karari 3gun
Not: Akademik takvimde belirtilen sure igerisinde.
- S . 1-Basvuru Formu
25 Ogrenci Degisim Programlan ( Farabi- Not:1- ilanda belirtilen diger belgeler. 3 gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
ik Miiracaat Yeri Almus Meslek Yuksekokulu ikinci Miiracaat Yeri Almus Meslek Yuksekokulu
isim Ogr. Gor. Celal ALTINTAS isim Dr. Ogr. Uyesi llhami KARATAS
Unvan YUksekokul Sekreter V. Unvan Meslek Yuksekokulu Muduru

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Adres Almus Meslek Y iksekokulu Adres Almus Meslek Y iksekokulu
Tel 0356 252 16 16 - 5504 Tel 0356 252 16 16 - 5500
Faks 0356 411 30 33 Faks 0356 411 30 33
e-posta celal.altintas@gop.edu.tr e-posta ilhami.karatas@gop.edu.tr
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