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REKTORUMUZUN MESAJI

Sevgili 6grenciler,

Tokat ve bolgesine deger katan, Tirkiye’de ve Diinyada tanmirligi giderek yiikselen
Universitemiz tiim akademik birimlerinde dgrenci odakli bir anlayisla gelecege yiiriimektedir. 31”inci
yilmi geride birakan Universitemiz nitelikli egitim 6gretimin yani sira 6grencilerini sosyal ve sportif
anlamda da desteklemektedir. Universitemiz, dgrencilerin her tiirlii ihtiyaglarma cevap verebilecek
nitelikte olan kampiisleri, tamamlanmus fiziki alt yapisi, ¢evreci yatirimlart ve her yil artan basari
grafigiyle gbz doldurmaktadir.

Kokli bir gegmise sahip olan Almus Meslek Yiiksekokulumuz boliim ve programlariyla
sektorel ihtiyaglara cevap verebilecek nitelikte i giiclinli ¢agin gereklerine uygun bir egitim dgretim
programi uygulayarak yetistirmektedir.

Gelecegin mesleklerine uzanmak i¢in dogru yerdesiniz. Hazirlanan bu kitapgikta tiim merak
ettiklerinizi bulabileceksiniz. Egitim &6gretim hayatinizin basariyla dolu olmasi dilegiyle tiim

ogrencilerimize mutluluklar dilerim.

Prof. Dr. Fatih YILMAZ
Rektor
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MUDURUN MESAJI

Meslek Yiiksekokulumuz Tokat Gaziosmanpasa Universitesine bagli olarak Tokat ili
Almus ilgesi Tufantepe mevkiinde 1995 yilinda 32 doniimliik arazi iizerine kurulmus, 1997-
1998 yilinda egitim-6gretim faaliyetlerine baslamistir. 2011 yilinda egitim-6gretim
faaliyetlerine kapali alam1 4500 m?olan yeni egitim binasinda baslanmustir. Meslek
Yiiksekokulumuz binasinda 13 adet derslik, 2 adet amfi, 4 adet 6grenci arastirma ve uygulama
laboratuari, 1 adet bilgisayar laboratuari, yemekhane ve kafeterya alanlar1 bulunmaktadir.

Yiiksekokulumuz, 2 dogent, 3 doktor 6gretim liyesi ve digerleri de doktora, yiiksek
lisans egitimlerini tamamlamis yada tamamlamak {izere olan toplam 16 6gretim elemani ile
neredeyse bir fakiilte kadar giiclii kadrosu, mavi ve yesilin biiyiilii bulugsmasinin sergilendigi
essiz giizellige sahip kampus alam ile Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin parlayan yildizi
olmaya aday olmustur. Yiiksekokulumuz, 2025 yili itibari ile 600’iin iizerinde 6grenci sayisiyla,
sahip oldugu istihdama yénelik boliimleriyle yalnizca Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin
degil, bolgenin de onde gelen Meslek Yiiksekokullar1 arasinda hak ettigi yeri almaya
baslamistir. Almus Meslek Yiiksekokulu olarak amacimiz sadece 6gretim elemani, boliim ve
ogrenci sayist bakimindan yiiksek bir noktaya ulagsmak degil, ayn1 zamanda mezunlarinin
istihdam oranlarinin yiiksek oldugu nitelikli bir egitimi sergilemektir.

Meslek Yiiksekokulu Miidiirii olarak egitimde niteligin ve kalitenin yiikselmesinin
sadece akademik anlamda basar1 elde etmekle saglanamayacagi, ayni zamanda sosyal ve
kiiltiirel faaliyetlere katilimlarla genglerimizin {iniversiteli olmanin bilincinde olmasi
gerektiginin kanaatindeyim. Bu diislinceden hareketle 6grencilerimizi akademik faaliyetlerin
yaninda sosyal ve kiiltiirel aktivitelere tesvik ediyor onlarin ¢ok yonlii gelisimlerine katki
vermeye c¢aba gosteriyoruz. Hem kampilis alanimizin essiz dogal giizelligi hem sahip
oldugumuz profesyonel basket, voleybol ve futbol sahalar1 hem de Almus ilgesinin
ogrencilerimize sundugu imkanlar ile 6grencilerimizin ihtiyaclarini karsiliyoruz,

Degerli 6grenciler, bizlerin yoneticisiyle, akademik ve idari personellerimizle Almus
Meslek Yiiksekokulu ailesi olarak, sizlerle birlikte lilkemiz adina daha giizel geleceklere imza

atmanin heyecani icerisinde oldugumuzu belirtmek istiyor, Saygilar sunuyorum.

Dr. Ogr. Uyesi ilhami KARATAS
Miidiir
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1. GENEL BiLGILER

1.1 Almus Meslek Yiiksekokulunun Tarihcesi

Almus Meslek Yiiksekokulu, 1995 yilinda Tokat ili’nin dogal cenneti olan Almus
flgesi’nde kendisine tahsis edilen 32 déniimliik yerleske {izerine kurulmustur. Okul binamiz
Almus Baraj Goliinlin tam kiyisinda bulunmaktadir. 2011 yilinda faaliyete gegen yeni ve
modern binasi ile 6grencilerimiz i¢in her tiirlii modern egitim imkani, bransinda uzman 6gretim

elemanlar1 tarafindan sunulmaktadir.

Ormancilik Boliimii, Ormancilik ve Orman Uriinleri Programi 2009 yilinda acgilmis ve
2010-2011 Egitim-Ogretim yilindan itibaren egitim-dgretime baslamistir. Ormancilik Boliimii,
Avcilik ve Yaban Hayat1 Programi1 2015 yilinda agilmis ve 2015-2016 Egitim-Ogretim y1lindan

itibaren egitim-6gretime baslamistir.

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii, Biiro YOnetimi ve YOnetici Asistanligi
Programi 2012 yilinda agilmis ve 2012-2013 Egitim-Ogretim yilindan itibaren egitim-dgretime

baglamistir.

Kimya ve Kimyasal Isleme Teknolojileri Boliimii, Laboratuvar Teknolojisi Programu,
2014 yilinda acilmis ve 2014-2015 Egitim-Ogretim yilindan itibaren egitim-6gretime

baslamistir.

Miilkiyet Koruma ve Giivenlik Boliimii, Sosyal Giivenlik Programi1 2015 yilinda agilmis
ve 2015-2016 Egitim-Ogretim yilindan itibaren egitim-dgretime baslamustir.

Ulastirma Hizmetleri Boliimii, Posta Hizmetleri Programi 2016 yilinda agilmis ve 2016-

2017 Egitim-Ogretim yilindan itibaren egitim-6gretime baslamustir.
1.2. Boliimlerimiz

Meslek Yiiksekokulumuzda bes boliim igerisinde 6 farkli program bulunmaktadir. Bu
boliimler ve programlar asagida verilmistir. Detayli bilgiye Meslek Yiiksekokulumuz web

sayfasimin boliimlerimiz sekmesinden erigebilirsiniz.
Aktif olarak egitim-6gretime devam eden programlarimiz;

e Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolumi

o Biiro Yonetimi ve YoOnetici Asistanlig1 Programi

e Kimya ve Kimvyasal Isleme Teknolojileri B6lLiimii

1



https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=33660&m=tanitim&bidr=11242&bid=11242
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=34008&m=tanitim&bidr=11242&bid=11243
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=33676&m=tanitim&bidr=11250&bid=11250

o Laboratuvar Teknolojisi Programi

e Miilkivet Koruma ve Guvenlik Bolumii

o Sosval Guvenlik Programi

e Ormancilik Bolumi

o Avcilik ve Yaban Programi

o Ormancilik ve Orman Uriinleri Programi

o Ulastirma Hizmetleri Bolimii

o Posta Hizmetleri Programi

1.3. Akademik Takvim

Universitenin akademik yil boyunca yapilacak etkinlikleri, ders baslangi¢ ve bitis
tarihleri, tatilleri, sinav dénemlerinin ve diger dnemli tarihlerin yer aldigi takvime akademik
takvim denilmektedir. Bu takvim, 6grencilere, 6gretim liyelerine, 0gretim gorevlilerine ve
iiniversite personeline, liniversite yasamini ve ¢alismalarini planlamalari i¢in rehberlik saglar.
Universite akademik takvimi, bir akademik y1ldan olusmaktadir. Her y1l gerekli giincellenmeler
yapilarak yeni akademik takvim hazirlanmaktadir. Bir akademik yil genellikle giiz yariyili ve
bahar yariyili olmak {izere iki donemden olugsmaktadir. Bir yariyil ise 14 hafta ders, 1 hafta ara
sinav (vize) ve 1 hafta donem sonu sinavi (final) olmak {izere 16 haftadan olusmaktadir.

o

Universitemiz egitim ve Ogretim siirecinin planlandig1 akademik E

takvime adresinden erisebilirsiniz. Asagida ok ile gosterilen yere tiklayarak da

ulasabilirsiniz.

6] Tokat Gaziosmanpasa Universi: X +

< e O % al gop.edu.tr/Defaultaspx?d=tr-TR Qe PP o0O0ER & e =

83 Hizl erisim igin, yer imlerinizi buradaki yer imi qubuguna yerlestirin. Yer imlerini simdi ie aktar...

T TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITES! s i
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Jgrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi



https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=34038&m=tanitim&bidr=11250&bid=11251
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=33672&m=tanitim&bidr=11248&bid=11248
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=34032&m=tanitim&bidr=11248&bid=11249
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=33680&m=tanitim&bidr=11252&bid=11252
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=34044&m=tanitim&bidr=11252&bid=11253
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=34050&m=tanitim&bidr=11252&bid=11254
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=33684&m=tanitim&bidr=11505&bid=11505
https://almusmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=34056&m=tanitim&bidr=11505&bid=11506
https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-tr&mk=36710&m=akademik_takvim

2. DERS KAYDI VE KAYIT YENILEME

Meslek Yiiksekokulumuz programlarina yerlesen 6grencilerimiz ilk kayitlarini e-devlet

tizerinden e-devlet sifreleri ile_https://www.turkiye.gov.tr adresine giris yaparak veya Meslek

Yiiksekokulumuza gelerek gerceklestirebilirler.

Ogrencilerimiz ilk kayit déneminde ve sonraki her yariyilda basinda (giiz ve bahar
donemi) ders  kaydim1 = yenilemek  zorundadir. Ders = kaydimizi

https://obs.gop.edu.tr/ 6grenci bilgi sistemine (OBS) girerek Ders ve Donem

Islemleri altinda Ders Kaydi kismindan yapabilirsiniz. Normal égrenim siiresini

dolduran 6grencilerimizin ders kaydi yapabilmesi i¢in Ziraat Bankasi vasitasiyla

har¢ iicreti 6demesi gerekmektedir. Ders kaydi yardim videosuna bu web sayfasindan
ulasabilirsiniz. Ders kaydinizi yaptiktan sonra danigmanimiz tarafindan “Danisman Onay1”
gerceklestirilecek ve ders kaydiiz onaylanmis olacaktir. Ders kayit tarihlerine liniversitemiz
akademik takviminden ulasabilirsiniz. Akademik takvimde belirtilen siireler icerisinde ders
kaydin1 mazereti dolayisiyla gerceklestiremeyen Ogrencilerimiz ilgili donemin ilk 3 haftasi

icerisinde Mazeretli Ders Kaydi Basvuru Dilekgesi ile okulumuza miiracaat edebilir ve

mazeretinin ilgili kurullarca uygun goriilmesi halinde mazeretli ders kayd1 yapabilirler.

Ogrenci katki pay1 veya 6grenim iicreti ile Kayit yenileme ve ders kayd:
ile ilgili daha detayl bilgi edinmek icin Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On

Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y®onetmeligi'ne bu_web sayfasindan

ulasabilirsiniz


https://www.turkiye.gov.tr/
https://obs.gop.edu.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc
https://almusmyo.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_0/formlar_ve_belgeler_v2_955/dosya_icerik/3282934/formlar_ve_belgeler_v2_20240625160953.docx
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf

3. OGRENME ORTAMLARI VE BiLGIi SISTEMi

3.1. Derslikler ve Laboratuvarlar

Meslek Yiiksekokulumuz, modern ve donanimli altyapisiyla kaliteli egitim anlayisini
benimsemektedir. 13 derslik, 1 amfi, 1 konferans salonu, 7 laboratuvar (4 6grenci laboratuvari,
2 akademisyen laboratuvari ve 1 bilgisayar laboratuvari), 1 okuma salonu ve 20 bireysel ¢alisma
odas1 ile Ogrencilerimize en 1yi O0grenme ortaminm1 sunmaktadir. Teknolojik imkanlarla
desteklenen bu fiziki altyapi, hem teorik bilginin hem de uygulamali egitimin en verimli sekilde
gerceklesmesini  saglamaktadir. Ogrencilerimizin akademik gelisimlerini en iist diizeye
cikarmak i¢in siirekli yenilenen ve gelisen egitim ortamimiz, bilimsel arastirma ve uygulamaya

dayali 6grenme siireclerini destekleyerek nitelikli bireyler yetistirmeye katki sunmaktadir.

Meslek Yiiksekokulumuzda, egitim siirecinin .
- A-101 (EA-Z-1)

daha seffaf ve diizenli ilerlemesini saglamak amaciyla
pazartesi  Sall | Garsamba| Persembe | CUMa Cumartesi
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. . e . e | — £
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saglamaktadir. E%TA .sw-u:

Asagida dersliklerin, laboratuvarlarin ve diger salonlarin yer aldigi gorselleri
gormektesiniz. Yiiksekokulumuzun ¢esitli katlarinda bulunan bu yerler oryantasyon

egitimleriniz sirasinda ayrintili bir sekilde boliim 6gretim elemanlariizda anlatilacaktir.






3.2.  Uzaktan Egitim Sistemi ve Ogretim

Meslek Yiiksekokulumuzda uzaktan egitim ve Ogretim Uzaktan

Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi destegiyle canli dersler, ¢evrim igi

siavlar, ddevler ve ¢esitli etkinliklerle yiriitiilmektedir.

Universitemiz tiim birimlerinde zorunlu segmeli statiisiindeki 5/i dersleri (Atatiirk
Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Yabanc1 Dil) uzaktan egitim sistemi iizerinden ¢evrim
ici olarak yiiriitiilmektedir. Bu dersleri ¢cevrim i¢i olarak siire kisitlamasi olmaksiniz haftanin

her giinii ve herhangi bir saatinde sisteme girerek takip edebilirsiniz. Bunu i¢in yapmaniz

gerekenler:

<> https://mail.gop.edu.tr adresine girip Universitemize ait bir e-posta adresi almak,

<> http://ue.gop.edu.tr adresine bu e-posta adresi ve sifreniz ile giris yapmak,
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Uzerinizde tanimli olan derslere tiklayarak hafta hafta sisteme yiiklenmis olan

dokiimanlardan yararlanmak veya videolar1 izlemektir.
3.3.  Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), &grencilerimizin akademik ve idari islemlerini
yonetmelerine yardimer olan dijital bir platformdur. Bu sistem, dgrencilerin
akademik ve yoOnetimsel bilgilerini tutmak, yonetmek ve izlemek icin de

kullanilir. Ogrenci Bilgi Sistemi; 6grencilerin ders kaydi yapmasi, ders

programlarini 6grenmesi, sinavlar ve notlarii kontrol etmesi, sinav tarihlerini
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O0grenmesi, transkriptlerini goriintiilemesi, mali islemleri (harg {icreti gibi), 6grenci danigman
iletisimi gibi islemleri ¢cevrim i¢i olarak gerceklestirmelerine imkan saglar. Ayrica, 6grencilerin
giincel duyurular1 takip etmelerini, ders programlarini gdzden gegirmelerini ve akademik
takvimleri takip etmelerini saglayarak akademik siireglerini daha etkin ve verimli bir sekilde
yonetmelerine katkida bulunur. Bu sistemin kullanimi, 6grencilere kolay erisim ve giincel
bilgilere ulasim saglayarak Ogrencilerin iiniversite yasamlarini destekleyen onemli bir arag

olarak 6ne ¢ikar. Ogrenci bilgi sistemine bu baglantidan ulasabilirsiniz.
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Akademik Takvim Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi

3.4. Program Kilavuzu

Program kilavuzlari, Meslek Yiiksekokulumuz 6grencilerini kayith olduklart program
hakkinda bilgilendirmek iizere her egitim 6gretim dénemi basinda hazirlanan kilavuzlardir. Bu
kilavuzlarda, kayithi oldugunuz programa iligkin genel bilgiler, akademik
takvim, akademik danmigmanlar listesi, program yeterlikleri, dersler ve bu

derslere iligkin  bilgiler ~yer almaktadir. Program kilavuzlarina

https://almusmyo.gop.edu.tr/ web adresinden sag iist kosede yer alan Program

Kilavuzlari sekmesinden veya bu baglantidan erisebilirsiniz.
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4. OGRENCILIK HiZMETLERIi
4.1. Akademik Danisman ve Gorevleri

Ogrencilerimiz; yiiksekdgrenimi siiresince tiim akademik islemlerini danisman hocasi
ile yiiriitiir. Universitemizde egitim 6gretime baslayan her 6grenciye, kendi boliimiindeki
Ogretim elemanlarindan biri akademik danisman olarak atanir. Damigmanlar; &grenciye
ogrenimi siiresince akademik, mesleki ve kisisel gelisim konularinda yol gdsterir. Danigmanlar,
Ogrencilerinin iiniversite yasamima uyumunu (oryantasyon) saglarken basarili olmalarina
odaklanirlar. Bu amagla Ogrencilerine akademik olarak yol gosterirler ve kariyer
yonlendirmelerinde bulunurlar. Ayrica Ogrencilerinin iiniversite hayatina uyumlarini
saglayacak kampiisteki olanaklar, etkinlikler ve c¢esitli hizmetler hakkinda onlar

bilgilendirirler.

Ogrenci
Universitemize baglayan her 6grenciye ders

kaydi sirasinda bir akademik danigsman atanmaktadir.
Akademik damismanlar OBS’de (Ogrenci Bilgi
Siteminde)  belirtilmektedir.  Ayrica  Meslek

Ogrenci Bilgi Sistem

Ogrenci Kulupleri

Yiiksekokulumuz  web  sayfasinda  Ggrenci

Ogretim Elemanlan Gorusme Saatler
sekmesinin altinda yer alan 6grenci danigmanlari
Dedisim Programlari
kismindan
Uzaktan EGitim
(https://almusmyo.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR)
Universite Secmeli Dersler
da akademik danismanlarmin bilgilerine

ulasilmaktadir

Tokat  Gaziosmanpasa Universitesi ~Ogrenci ~ Danismanlig
Yonergesinde belirtilen akademik danigmanlarinizin  gorev, yetki ve

sorumluluklarina bu baglantidan erigebilirsiniz. Ders kayitlarinin mutlaka

Ogrencinin akademik danigsmani tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
4.2. Ogrenci Kimligi

Ogrenci kimligi {iniversitemiz dgrencisi oldugunuzu gosteren bir belge niteligindedir.
Universitemize kesin kayit yaptiran dgrencilere Rektorliik tarafindan 6grenci kimlik karti
verilir. Her donem basinda kayit yenileyen 6grencilerin kimlik kartlarina ilgili egitim 6gretim

donemine ait bandrol yapistirilir. Mezun olan ya da kayit sildiren 6grenci kimlik kartini iade
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eder. Ogrenci kimlik kartlar1 kampiis ve bina girislerinde, kiitiiphanede, yemekhanelerde ve
ylizme havuzu gibi tesislerdeki islemlerde; sinav, ¢esitli etkinlik, aktivitelere katilimlarda ve
ogrencilere yonelik ¢esitli indirimlerde kullamlmaktadir. Ogrencilerimiz ~kimliklerini,

akademik donem basladiktan sonra 6grencinin kayitli oldugu birimden teslim alabilmektedir.

Ogrenci kimlik kart: ile ilgili islemler “Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” nin
2 g g

5’inci maddesine gore diizenlenmistir.

Ogrenci kimlik kartin1 kaybeden 6grenciler yeni kimlik kart1 ¢ikarmak igin:
1. Yerel bir gazeteye kayip ilan1 vermeli,
2. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yeni kimlik ticreti yatirmali,

3. Gazete ilan dekontu ve yeni kimlik iicreti dekontu ile birlikte Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina miiracaat etmelidir.

Ogrenci kimliklerini kaybeden dgrencilerimiz, yeni kimlik {icretini 6deyip yerel bir
gazeteye kayip ilan1 verdikten sonra formlarda belirtilen dilekce araciliiyla boliimlerine

bagvurarak yeni kimlik kartlarini edinebilirler.
4.3. Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi (Transkript)

Ogrenim hayatimiz boyunca ihtiyac duyacagimz belgeleri (6grenci belgesi,
transkript vb.) OBS iizerinde yer alan belge talep kismindan yapabilirsiniz. Ayni1 zamanda

e-devlet iizerinden de ilgili belgeleri temin edebilirsiniz.
4.4. Ders Icerikleri

Meslek ylksekokulumuzda ders igerikleri, Meslek
Yiiksekokulumuz web sayfasinda “Ders Bilgi Paketi” olarak yer

almaktadir. Meslek Yiiksekokulumuzun ders igeriklerine OBS’den veya

belirtilen adresten ulasabilirsiniz. Onayl1 ders icerigi almak i¢in Meslek

Yiiksekokulu Sekreterligi ile iletisime gegebilirsiniz.
4.5. Askerlik Tecil Islemleri

Askerlik sevk tehir islemleri 1111 sayili Askerlik Kanunu’na gore yapilir. T.C.

vatandas1 olan ve Universitemiz programlarinda tam zamanl statiide 6grenim géren veya
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yeni kayit yaptiran erkek &grencilerin sevk tehiri islemleri Ogrenci Isleri tarafindan
yapilir ve takip edilir. Askerlik ¢agina heniiz girmemis olanlarin askerlik tecil islemleri,

ogrenciler askerlik yasima girdiklerinde Ogrenci Isleri tarafindan otomatik olarak yapilir.
4.6. Kayit Dondurma

“Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav

=1

Yonetmeligi” nin 32’nci maddesinde belirtilen mazeretler nedeniyle Ogrenimlerine
devam edemeyecek olan Ogrenciler, kayit dondurmak istediklerinde ilgili
donemin en geg ikinci haftast sonuna kadar boliimiine mazeretini belirten bir dilekge ile
bagvurmalar1 halinde 1ilgili yonetim kurulu karar1 ile iki doneme kadar kayit

dondurabilir. Ancak azami siiresi dolan 6grenci kayit donduramaz. Saglik

nedeniyle yapilacak kayit dondurma istekleri i¢in basvuru siiresinde

sinirlama yoktur. Hazirlik egitiminde kayit dondurma i¢in siire uzatimi

yapilmaz. Kayit dondurmak isteyen dgrenciler, boliimlerine mazeretlerini

belirten bir dilekge ile bagvurabilirler.

Kayit dondurma hakkinda daha detayli bilgiye “Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”

nin 31’inci maddesinden erisebilirsiniz.

Yonetmeligin 31 inci maddesinin birinci fikrasina “Ancak azami
siiresi dolan 6grenci kayit donduramaz.” climlesi ve ayni maddenin ikinci fikrasina ise
“Hazirlik egitiminde kayit dondurma igin siire uzatimi yapilmaz.” ciimlesi eklenmistir

(Resmi Gazete-10/11/2023-32365).

Kayit donduran dgrenciler eger 6grenim (harg) {icreti yatirdiysa bu iicretlerinin
iadesi i¢in boliimlerine Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 web adresinin formlar kisminda yer

alan Sehven Yatirilan Harg Tade Dilekcesini doldurarak basvurmalidir.

4.7. Yonetmelik ve Yonergeler
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4.8. llisik Kesme ve Kayit Silme islemleri

Universitemizin iliskin kesme ve kayit sildirme islemleri “Tokat

Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav

=9

Yonetmeligi” nin 35’inci maddesine gore yuritiilmektedir.

4.9. Mezuniyet islemleri

Universitemizde mezuniyet kosullari1  yerine getirmis olan
ogrencilerimizin diplomalar1 mezuniyetlerini takiben hemen diizenlenmekte ve teslim

edilmektedir.
Mezuniyet kosullarini tamamladiktan sonra diplomanizi almak i¢in Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina (ilgelerde ilgili Ogrenci Islerine) Ogrenci Kimliginizi teslim edip

"Tlisik Kesme Belgenizi" alarak ilgili birimlere imzalatmaniz gerekmektedir.

NOT: Eger diploma, baskas: tarafindan alimacaksa mutlaka noterden onayh

vekaletname gerekmektedir.

Mezuniyet igslemi tamamlanan Ogrencilerimiz, e-Devlet Kapisi E E
iizerinden mezuniyet bilgilerine ulasabilirler. Mezun olan 6grencilerimizin
diplomalar1 hazir oldugunda 6grenci bilgi sistemindeki e-posta adreslerine

[m] gt

sistemindeki iletisim bilgilerinin (telefon, e-posta) giincel olmasi gerekmektedir.

otomatik bilgilendirme mesaj1 iletilmektedir. Bu sebeple 0grenci bilgi

Universitemiz kiitiiphanelerinden 6diing kitap almis olan mezun aday: 6grencilerimizin
ellerindeki kitaplar1 iade etmeleri gerekmektedir. Mezun olan 6grencilerimizin, Mezun
Bilgi Sistemine kaydolmalar1 ve Mezun Kart1 i¢in Kariyer Uygulama ve Aragtirma Merkezi

ile iletisime gegmeleri gerekmektedir.
4.9.1. Diploma

Universitemizden mezun olan dgrencilerimiz, mezuniyetlerini takiben hazirlanan

diplomalarini sahsen bagvurarak ve 6grenci kimlik kartlarini teslim ederek alabilirler.

Not: Ogrenciler diplomalarimi sahsen veya noter vekdileti verdikleri kisiler
araciligiyla alabilirler. (Noter vekdleti verilen kisiler vekdlet belgesinin asl ile gegici

mezuniyet belgesi alinmis ise belgenin aslini yanlarinda getirmek zorundadir.)
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Diploma ile ilgili bilgilere “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Diploma Yo6nergesi” nden erisebilirsiniz.

4.9.2. Diploma veya Gegici Mezuniyet Kayip Islemleri

Gegici mezuniyet belgesini kaybeden 6grenciler yerel bir gazetede kayip ilani
verdikten sonra yayimlanan ilan (veya dekont) ve bir dilekgeyle birlikte Ogrenci Isleri Daire

Bagkanhgma (lgelerde ilgili Ogrenci islerine) gelerek diplomalarin: alabilirler.

Diplomasimi kaybeden 6grenciler ulusal bir gazetede kayip ilani verdikten sonra
yayimlanan ilan ve bir dilekgeyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina (Ilgelerde ilgili
Ogrenci Islerine) miiracaat edilmesi halinde, 6grencilere ikinci niisha diploma hazirlanarak

verilir.
4.9.3. Mezun Bilgi Sistemi

Mezun Bilgi Sistemi Universitemizden mezun olan &grencilerimizle etkili bir

[=] e [m]

bag olusturmak amaciyla kurulmus bir bilgi sistemidir. Mezun olan i&

iletisim kurabilmek ve Universitemiz ile mezunlarimiz arasinda etkili bir

ogrencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalar1 gerekmektedir.

Kayit islemleri bu baglantidan gergeklestirilebilir. E :ﬂ-'

Ayrica Universitemiz mezunlarinin kampiisiimiiziin olanaklarindan

yararlanmalarin1 saglayacak Mezun Kart1 i¢in Kariyer Uygulama ve

Arastirma Merkezi ile iletisime gegmeleri gerekmektedir.

4.9.4. Kariyer Olanaklar:

Meslek yiiksekokullari, Ogrencilere pratik ve torik bilgi sunarak ¢esitli kariyer
firsatlarina kap1 aralamaktadir. Meslek yiiksekokullarinda sunulan bazi kariyer imkanlar

sunlardir:

v Mezunlar kamu kurumlari, 6zel sektor sirketleri gibi farkli alanlarda is bulma
imkanina sahiptir.
v Meslek yiiksekokullari, 6grencilere kariyer planlama konusunda destek sunar.

Ogrenciler staj imkanlar1 ve is bulma hizmetleri aracilig1 ile kariyerlerini sekillendirebilirler.
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v Mezun ogrenciler Dikey Gecis Sinavi ile lisans tamamlama programlarina
katilabilirler.

v Kendi igini kurmak isteyen mezunlar, edindikleri pratik bilgilerle girisimeilik
alaninda firsat yakalayabilirler.

v Meslek yiiksekokullari, 6grencilere sadece mesleki bilgi degil, ayn1 zamanda is

hayatinda basarili olmalari i¢in gerekli becerileri de kazandirmaktadir.

Kariver Uygulama ve Arastirma Merkezi ve Meslek Yiuksekokulu

koordinatorliiklerinden Ogrencilerimizin kariyerlerinin planlanmasi; is

Ik ilanlar1 ve staj firsatlariin sunulmasi, kariyer egitimleri ve atdlyeleri
=]

planlama testleri ve materyalleri hakkinda bilgilendirmesi bu merkezimizin ve

diizenlenmesi, kariyer giinleri ve etkinlikler diizenlenmesi, kariyer

koordinatorliiglimiiziin baslica hedefleridir.
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5. EGITIM VE OGRETIM HAKLARI
5.1. Ogretim Siiresi

Meslek Yiiksekokulumuzda dgrenim siiresi 4 dénemdir (2 y1l). Ogrenimini bu siire

icinde tamamlayamayan grencilere 4 donem (2 y1l) ek siire verilmektedir.
5.2. Derslere Devam Zorunlulugu

Meslek Yiiksekokulumuzda teorik derslerin %70’ine, uygulama laboratuvar ve
atolye calismast gibi egitim Ogretim faaliyetlerinin ders programlarinda belirtilen
saatlerinin %80’ine devam edilmesi zorunludur. Saglik raporu ve diger mazeretler
ogrencinin devam zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

Ders devam durumu ile ilgili daha detayl bilgi elde etmek isteyen

ogrencilerimiz bu baglantidan daha detayli bilgiye ulasabilirler.

5.3. Muafiyet ve Intibak Islemleri

Universitemizde egitim Ogretime baslamis olan Ogrencimiz, daha &nce bir
yuksekdgretim programinda okumus veya mezun olmussa orada almig ve basarmis oldugu
derslerden okumakta oldugu program miifredatinda eslesen dersler icin
muafiyet talebinde bulunabilir. Muafiyet ve intibak islemleri hakkinda daha

detayl1 bilgiye “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Muafiyet ve intibak

[slemleri Yonergesi” nden erisebilirsiniz.

5.4. Mazeretler ve izinler

Meslek Yiiksekokulumuz 6grencilerinin mazeret ve izin durumlari

“Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim

ve Smav Yonetmeligi” nin 32’nci ve 33’lincii maddelerine gore

diizenlenmistir.
5.5. Yatay Gegis

Yatay gecis, bir Ogrencinin kayitlh oldugu iiniversite programindan ayni
iiniversitenin benzer bir programina veya farkli bir tiniversitenin benzer programina ge¢mesi

islemidir. Yatay ge¢is hakki Yiiksekdgretim Kurumu tarafindan tiim 6grencilere verilmis bir
14
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haktir. Ogrencilerin kurum igi ve kurumlar aras1 olmak iizere iki sekilde yatay gecis hakki
bulunmaktadir. Meslek yiiksekokulunun kendi biinyesindeki veya Universitemiz
bilinyesinde yer alan diger meslek yiiksekokullarinda bulunan esdeger diizeyde diploma
programlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlar dahilinde kurum igi
yatay ge¢is yapilabilir. Kurumlar aras1 yatay gegis ise (a) akademik ortalama ile yatay gecis
ve (b) merkezi yerlestirme puaniyla yatay gecis olmak iizere iki farkli sekilde yapilabilir.
Yatay gecis yapmak isteyen 0grencilerin ge¢is yapmak istedikleri tiniversitenin yatay gecis

tarihlerini kontrol etmesi ve yatay gecis i¢in istenilen kosullar1 saglamasi1 gerekmektedir.

Yatay gecis islemlerine iligkin yonetmelik “Tokat Gaziosmanpasa [w] .h-- :
=34 isher

T,
) L VT "o o
R ':I.J..'_!" .1*'!.;:;

Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi’

nin 8’inci maddesine gore diizenlenmistir.

Yatay gecis islemleri hakkinda daha detayli bilgiye “Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar

Arasinda Gecis, Cift Anadal, Yan Dal Ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi

Yapilmasi Esaslarma lliskin Yénerge” den erisebilirsiniz.

5.6. Dikey Gegis

Dikey gecis, iki yillik 6n lisans programlarindan mezun olan 6grencilerin Dikey
Gegis Smavi (DGS) ile ya da smavsiz olarak dort yillik lisans programina ge¢mesi
islemidir. Dikey ge¢is kosullarini saglayan Ogrenciler, Fakiiltelerin dikey gegis hakki
taninan ilgili programlarina gecis yapabilirler. Dikey gegis islemleri icin Olgme, Secme ve
Yerlestirme Merkezi (OSYM)’nin DGS takvimi ve dikey gecis yapmak istediginiz

iiniversitenin dikey gegis ile ilgili duyurularini takip etmelisiniz.

Dikey gecis islemleri ile ilgili ayrintili bilgiye “Tokat

Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav

"‘”

Yonetmeligi” nin 9’uncu maddesinden ulasabilirsiniz. Dikey gecis

yonetmeliginin 9’uncu maddesinin 2’nci bendi yiirtirliikten kaldirilmistir

(RG-15/8/2019-30859).
5.7. Cift Ana Dal ve Yan Dal Programlar

Cift Ana Dal Programi, kayith oldugu programda {istiin basar1 gésteren 6grencilerin

bu programa yakin igerikteki programin derslerini de basariyla tamamlayarak ¢ift diploma
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almasini saglayan bir programdir. Yan Dal Programi ise kayitl oldugu programda iistiin
basar1 gosteren dgrencilerin bu programa yakin igerikteki programin derslerinin bir kismini
basariyla tamamlayarak sertifika almasini saglayan bir programdir. Bu programlara
bagvurmak isteyen 0grencilerin basvurmak istedikleri bolimiin duyurularini1 veya Meslek

Yiiksekokulu web sayfasinda yer alan duyurular1 takip etmesi gerekmektedir.

Bu programlar hakkinda daha detayli bilgiye “Tokat

Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav

Yonetmeligi” nin 20 ve 21’inci maddelerinden ve “Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,

Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi

Esaslarma Iliskin  Yonerge” sinin 11 ve 12°nci  maddelerinden

ulasabilirsiniz. CAP &grencilerinin  bagvurduklar1 programdan Muaf
olmas1 gereken dersler i¢in form Meslek Yiiksekolumuz web sayfasinda

formlar sekmesinin altinda boliimiinde yer almaktadir.

5.8. Ozel Ogrencilik

Bir yiiksekogretim kurumunda kayith o6grenci olup, farkli bir yiiksekogretim
ortami, kiiltiirli, kazanimi edinmek isteyen veya 6zel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle
kayitlar1 kendi tniversitelerinde kalmak sartiyla farkli bir yiiksekdgretim kurumunda

egitime devam etme imkani taninan dgrenci, ozel ogrenci olarak tanimlanmaktadir.

ve Smav Yonetmeligi” nin 16’nc1 veya 17’nci maddelerinden

erisebilirsiniz.
5.9. Ogrenci Degisim Programlari

Meslek Yiiksekokulumuz 6grencileri ulusal veya uluslararasi 6grenci degisim
programlar1 kapsaminda yurt i¢i veya yurt dis1 yliksekdgretim kurumlarmin ayni diizey
diploma programlarindan egitim alma firsatindan yararlanabilirler. Meslek
Yiiksekokulumuz G6grencileri Erasmus, Farabi, Mevlana degisim programlar araciliyla

farkli tiniversitelerde egitim alma firsatindan yararlanabilirler.
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5.9.1. Erasmus+

Avrupa Birligi tarafindan desteklenen bu programimn amaci yiiksekdgretim

kurumlar1 arasinda is birligini tesvik ederek uluslararasi hareketliligi arttirmaktir. Meslek

alabilirler.  Erasmus  Ogrenci  hareketliligine  katilmak isteyen

ogrencilerimiz Erasmus Koordinatorliigiinii ziyaret edebilir veya Avrupa

Birligi Egitim ve Genglik Programlar1t Merkezi Baskanligi tarafindan

hazirlanan Erasmus el kitabini inceleyebilirler. Erasmus degisim programi hakkinda daha

detayli bilgiye bu baglantidan erigebilirsiniz.

5.9.2. Farabi

Farabi Degisim Programi, Tiirkiye'deki yliksekdgretim kurumlar1 arasinda 6grenci
ve personel degisimini tesvik etmeyi amaclayan bir programdir. Bu program, {iniversiteler
arasinda akademik is birligini artirmayr ve Ogrencilerin farkli
iiniversitelerde ders alarak yeni deneyimler kazanmasini hedefler. Farabi

Degisim Programimin uygulanmasina iliskin ilkeler, Yonetmelik ve Esas

ve Usuller tarafindan ayrintilariyla belirlenmistir.

Farabi Ogrenci hareketliligine katilmak isteyen ogrencilerimiz
Farabi Kurum Koordinatorliiglinii ziyaret edebilir veya bu baglantidan
daha detayli bilgiye erigebilirler. Farabi degisim programi hakkinda daha

detayli bilgiye Yiksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan hazirlanan

web sayfasindan ulasilabilir.

5.9.3. Meviana

Mevlana Degisim Programi, Tirkiye'deki yliksekdgretim kurumlar ile diinyanin

farkli {ilkelerindeki yiliksekdgretim kurumlar1 arasinda Ogrenci ve -|"'|':'-
akademik personel degisimini tesvik etmeyi amaglayan bir programdir. Bu =M
program, oOgrencilerin ve akademik personelin uluslararasi deneyim
kazanmalarini, farkli kiiltlirleri tanimalarim1  ve yeni akademik

perspektifler edinmelerini destekler.

Mevlana degisim programindan yararlanmak isteyen Ogrencilerimiz Mevlana

Koordinatorliigiinii ziyaret edebilir veya bu baglantidan daha detayli bilgiye erisebilirler.
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5.10. Engelli Ogrencilere Verilen Hizmetler

Koordinatorliigiinii ziyaret edebilir, engelli birim koordinatoriine e-posta

(neslihan.canpolat@gop.edu.tr) gonderebilir, +90 (356) 252 16 16 (Dahili:

3556/1437) numaralarindan arayarak veya birim temsilimiz ile goriiserek
Meslek Yiiksekokulumuz hakkinda detayli bilgi ve gerekli destegi alabilirler. Ayrintili
bilgi i¢in bu baglantidan destek alabilirsiniz.
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6. OLCME VE DEGERLENDIRME
6.1. Smavlar

Meslek Yiiksekokulumuzda ilgili yariyilda bir ara smav (vize) ve donem sonu
smavi (final) olmak iizere 2 smav gergeklestirilmektedir. Bazi derslerimizde ise donem
basinda Ogrencilerimize duyurulmasi1 sartiyla c¢oklu degerlendirme uygulamasi
yapilmaktadir. Bunun yani sira iiniversitemizde biitlinleme, tek ders sinavi, mazeret sinavi,
yabanci dil ve enformatik muafiyet smavi, ek sinavlar uygulamalar1 da bulunmaktadir.
flgili smavlarn ne zaman ve nerede yapilacaklar1 sinavlar &ncesinde okulumuz web
sayfasinda ilan edilir. Smavlara girebilmek i¢in o doneme ait katki pay1 veya 6grenim
ticretinin 6denmis olmasi ve ders kaydinin yapilmis olmasi gerekir. Sinav sonuglar

akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde ilan edilir.
6.1.1. Ara Sinav (Vize)

Donem i¢inde haberli veya habersiz olarak yapilan sinavlardir. Ders basarisina

katkis1 %40°tir.
6.1.2. Donem Sonu Sinavi (Final)

Bir donemlik derslerden her donemin sonunda yapilan smavdir. Ders basarisina

katkis1 %60’t1r.
6.1.3. Biitiinleme

Donem sonu sinavinda basarisiz olunan dersler i¢in agilan smavdir. Ders basarisina

katkis1 %60’t1r.
6.1.4. Tek Ders sinavt

Mezun olabilmek i¢in derse devam sartin1 yerine getirmis, ancak basarisiz oldugu
tek dersi kalan 6grenciler icin agilan smavdir. Tek ders sinavinda basarili olabilmek i¢in
60 almak gerekir. Stajin1 yapmadig1 halde mezun olabilmek i¢in tek dersi kalan 6grenciler

tek ders smavina girerler.
6.1.5. Mazeret Sinavi

Gecgerli mazeretinden dolay1r ara sinavlara katilamayan Ogrenciler igin agilan
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sinavdir. Ogrenciler mazeret belgelerini, mazeretlerinin bitiminden itibaren en geg bir hafta
icinde ilgili dekanliga/midiirliige sunarlar. Mazeretleri yerinde bulunan 6grencilere ilgili
yonetim kurulu karari ile mazeret sinav hakki verilir. Ara smav disindaki sinavlarda
mazeret kabul edilemez. Mazereti olan bir 6grenci ara sinavlara giremez, girse dahi aldigi
not iptal edilerek o ders i¢in agilan mazeret sinavina katilir. Bu sinavdan aldigi not ara sinav

notu olarak kabul edilir. Mazeret sinavi igin ikinci bir mazeret sinav hakki verilmez.
6.1.6. Yabanci Dil ve Enformatik Muafiyet Stnavi

Universitemizin Yabanci Diller Yiiksekokulu ve Enformatik Boliimii tarafindan,
her egitim-6gretim yili baginda ilk iki hafta i¢inde agilan sinavdir. Bu sinavlardan en az 60
alan 6grenciler isterse yabanci dil derslerinden ve enformatik dersinden muaf sayilirlar. Bu
ogrencilerin muafiyet sinavindan aldigi notlar yabanci dil ve enformatik basari notu olarak

transkriptlerine iglenir.
6.2. Smavlarin Degerlendirmesi ve Ders Basari Notu

Universitemiz dgrencilerinin smavlarmin degerlendirmesi “‘Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi On_Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 28’inci

maddesine gore yapilmaktadir. “Bir dersin basari notu, dénem igi degerlendirmesinin
%401 ile donem sonu degerlendirmesinin %601 toplanarak hesaplanir. Dénem igi
degerlendirmesi en az bir ara swmav, donem sonu degerlendirmesi ise bir

donem/ilsonu/biitiinleme sinavindan olusabilecegi gibi ¢coklu yontem de kullanilabilir.”

Ogrencilerin smav basar1 notlar1 ise ““Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans

ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi” nin 29’uncu maddesine gore

yapilmaktadir. “Notlar 100 iizerinden verilir. Bir dersten basarili olabilmek i¢in basari
notunun en az 60 olmasi gerekir. Ancak dénem sonu/yil sonu sinavindan veya biitiinleme
siavindan alinan notun en az 50 olmasi gerekir. Basari notunun kesirli ¢ikmasi halinde

notun buguk ve tizeri bir tiste, daha kiiciikleri ise alt tam sayiya tamamlanir. ™
6.3. Smavlara Girmek Icin Gerekli Belgeler

e Ogrenci Kimlik Karti
e Fotografli ve Onayli Kimlik Belgesi

Sinavlara girebilmeniz icin Universitemiz 6grenci kimlik kartinizla birlikte
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fotografli ve onayli kimlik belgenizi yanmizda bulundurmaniz gerekmektedir.
Belgelerinizin kontrolleri, gézetmenler tarafindan yapilacak olup eksik belgesi olan

ogrenciler sinava alinmayacaktir.
6.4. Smavlarda Uyulmasi Gereken Kurallar

Sinavlarda uyulmas: gereken kurallar Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

On Lisans ve Lisans Sinav Kurallari belgesinde belirtilmistir.

6.5. Swmav Sonuclarimin Yayimlanmasi ve itiraz Hakki

Universitemiz dgrencilerinin sinav sonuglarmin ilan1 ve smav sonucuna itiraz ile

ilgili haklar1 “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve

Sinav Yonetmeligi” nin 27°nci maddesine gore belirlenmistir.

Bu maddeye “(2) Ilan edilen donem/yilsonu/biitiinleme smav sonuglar1 veya ge¢me
notunda maddi hata tespit edilmesi durumunda, dgretim elemaninin boliime yapacagi yazili
basvuru ilgili yonetim kurulunca karara baglanir. Diizeltme kararma istinaden oOgretim
elemanimin ilgili dersi i¢in ilgili idari birim tarafindan 6grenci bilgi sistemi ag¢ilir.” maddesi

eklenmistir.

6.6. Smavlarin Degerlendirmesi ve Ders Basar1 Notu

Universitemiz dgrencilerinin siavlarimin degerlendirmesi “Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 28’inci

maddesine gore yapimaktadir. “Bir dersin basar1 notu, donem i¢i degerlendirmesinin
%401 ile donem sonu degerlendirmesinin %601 toplanarak hesaplanir. Donem i¢i
degerlendirmesi en az bir ara smav, donem sonu degerlendirmesi ise bir

donem/y1lsonu/biitiinleme sinavindan olugabilecegi gibi ¢oklu yontem de kullanilabilir. ”

Ogrencilerin smav basari notlari ise “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve

Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi” nin 29’uncu maddesine gore yapilmaktadir.

“Notlar 100 iizerinden verilir. Bir dersten basarili olabilmek icin basari notunun en az 60
olmasi gerekir. Ancak donem sonu/yil sonu sinavindan veya biitiinleme sinavindan alinan notun
en az 50 olmasi gerekir. Basart notunun kesirli ¢itkmast halinde notun buguk ve tizeri bir iiste,

daha kiigiikleri ise alt tam sayiya tamamlanir. >
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Yonetmeligin 29 uncu maddesinin ikinci fikrasi_baglantidaki sekilde sz

degistirilmis ve aynt maddenin ti¢iincii fikrasinin (c) ve (¢) bentleri yiiriirliikten

kaldirilmustir.

Derslerin agirlikli basar1 ortalamasi “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve

Lisans Egitim Ogretim ve Smav Ydnetmeligi” nin 30 uncu maddesine gore hesaplanmaktadir.
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7. OGRENCI DiSiPLiN iSLEMLERI

maddesi hiikiimlerine (1.5.2547.pdf) gore yiiriitiiliir.

8. SIFRE VE E-POSTA ISLEMLERI

Universitemiz ~ kampiislerinde  internet  erisimi  hizmetinden E

faydalanabilmek ve uzaktan egitim sistemine giris i¢in mail.gop.edu.tr (TOGU

:: TOGU e-posta sistemine hos geldiniz) adresinden “E-posta islemleri”

kismina giris yaparak veya bu baglantidan (Mail Servisi ) giris islemlerinizi

yaparak Universitemize ait e-posta adresi alabilirsiniz.

9. KAMPUS iCi INTERNET ERiSiMi

Universitemiz kampiisiinde kablosuz olarak internete erisim imkani
sunulmaktadir. Kablosuz internet erisimi i¢in gop.edu.tr uzantili e-posta adresine

sahip olmamz ve bu baglantidaki (Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Bilgi ;&

Islem Daire Baskanlig1) islemleri gereklestirmeniz gerekmektedir.

Ogrencilerimizin kablosuz erisim saglayabilecegi diger bir erisim segenegi ise
Eduroam’dir. Eduroam, Education Roaming (Egitim Dolasim Altyapisi) kelimelerinin
kisaltmasidir. RADIUS tabanli altyap: tizerinden 802.1x giivenlik standartlarini kullanarak,
eduroam {yesi kurumlarin kullanicilarinin diger egitim kurumlarinda da
sorunsuzca ag kullanimini1 amaglamaktadir. Bu baglant1 araciligiyla yurt i¢inde

ve yurt disinda Eduroam {iyesi diger liniversitelerin kampiislerinde de internet

licretsiz  internet erisimi  saglayabilirsiniz. Bu  baglantidan  (Tokat

Gaziosmanpasa Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanhgi) daha detayli bilgiye

erisebilirsiniz.
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2547.pdf
https://mail.gop.edu.tr/mail/
https://mail.gop.edu.tr/mail/
https://mailal.gop.edu.tr/
https://bidb.gop.edu.tr/duyuruDetay.aspx?d=tr-TR&m=duyuru_detay&mk=36044&id=1996
https://bidb.gop.edu.tr/duyuruDetay.aspx?d=tr-TR&m=duyuru_detay&mk=36044&id=1996
https://bidb.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36051&m=eduroam
https://bidb.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36051&m=eduroam

10. KAMPUS iCi YASAM
10.1. Kiitiiphane

Zengin kaynaklari, sessiz ¢aligma alanlart ve modern olanaklariyla merkez
kiitiiphanemiz hem fiziksel hem de elektronik ortamda &grencilerimize hizmet sunmaktadir.
Kiitiphanemizde genis bir kitap, dergi, makale ve diger basili materyal koleksiyonu
bulunmaktadir. Farkli alanlardaki 6grenme ihtiyaclarinizi karsilamak tizere sizlere zengin bir
icerik sunmaktadir. Kiitliphanemiz fiziki kaynaklari, dijital 28 kaynaklari, ¢alisma alanlari,
danigma hizmeti, egitimler, atdlyeler ve uzaktan erisim imkani ile tiim 6grencilerimize hizmet

sunmaktadir.

10.2. Barinma ve Yemek imkanlar

Almus kampiisiimiizde; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan yemek

hizmeti sunulmaktadir. Kampiis icerisinde yemekhane ve kantin bulunmaktadir.
10.3. Ulasim

Almus kampiisiimiiz i¢in Almus ilgesi igerisinde belediyenin belirli saatlerde
saglamig oldugu {icretsiz servisler bulunmaktadir. Bu servisler sayesinde ulagim

saglanmaktadir.
10.4. Spor Tesisleri

Gaziosmanpasa Universitesi Almus MYO biinyesindeki kampus igerisinde acik
spor tesisleri (basketbol, voleybol ve tenis) bulunmaktadir. Ek olarak, 6grencilerimizin her

zaman oynayabilecekleri masa tesisi oynanabilecek masa tenisi masalar1t bulunmaktadir.
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https://www.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=30480&m=barinma_ve_yemek

10.5. Ogrenci kuliipleri

ogrenci kuliipleri yer almaktadir. Bu kuliipler hakkinda daha detayli bilgiye bu
baglantidan erigebilirsiniz.

10.6. Burslar

Universitemizde her egitim &gretim yilinda belirlenen 6grencilere,
ticretsiz yemek bursu verilmektedir. Yemek burslar1 hakkindaki duyurulari bu
baglantidan takip edebilirsiniz. Bagvurular hakkinda danigmanlarinizdan bilgi

alabilirsiniz.

Universitemiz cesitli birimlerinde kismi zamanli olarak &grenciler
calisma imkanina sahiptir. Kismi zamanli olarak ¢aligmak isteyen
ogrencilerimiz bu baglantidan duyurulari takip edebilirler. Kismi zamanh

calisma basvurulart hakkinda danigsmanlarinizdan bilgi alabilirsiniz.

10.7. Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Merkez Kampus

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Almus MYO 6grencileri Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi Merkez Kampus’ii i¢in saglanilan tiim imkanlardan faydalanabilmektedir. Bu

imkanlar dahilinde, merkez kiitiiphane, ¢cok amagli spor salonu, agik spor tesisleri (basketbol,

voleybol ve tenis), suni ¢im futbol sahasi ve 1.750 kisilik tribiin, kondisyon salonu, hal1 saha,

atletizm pisti, yart olimpik ylizme havuzu gibi birgok spor tesisi bulunmaktadir.

Tokat il merkezinde ulasim igin, toplu tasima araglarina, tek binislik kartlar ile

binilebilecegi gibi Tok-kartlar ile de binilebilir. Ogrencilerimiz belediyenin ilgili kurumundan

ogrenci Tok-kart1 alarak Fakiiltemize indirimli olarak ulagabilirler. Paso islemleri ile ilgili bu

adresi (TOK KART BUROSU - S.S. 3 NOLU SEHIRICI MOTORLU TASIYICILAR
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https://almusmyo.gop.edu.tr/OgrenciKulupleri.aspx?d=tr-TR&mk=32944&m=ogrenci_kulupleri
https://saglikkultur.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://saglikkultur.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR

KOOPERATIFI - Harita | Kart Basvuru Merkezi, Plastik ve Manyetik Kartlar | Tokat Merkez
Tokat, 0356 212 85 18 )ziyaret edebilirsiniz. Paso islemleri i¢in &grenci belgenizi ve

fotografiniz1 yaninizda gotiiriiniiz.
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11. DILEKCE ORNEKLERI VE DILEKCE YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca cesitli nedenlerle dilek¢e yazmaniz gerekebilir. Bu
dilekgelerin dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi
bakimindan 6nemlidir. Dilek¢e yazmadan once dilekge yazmak istediginiz kurumun formlar

ve dilek¢e 6rnekleri kismini inceleyiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
dilek¢e (diploma islemleri, gecici mezuniyet, kayit dondurma, kimlik

kaybetme, yaz okulu, yatay gecis, har¢ islemleri gibi) yazacaksaniz, bu

baglantidan (Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Isleri Daire

Baskanligi ) dilekge 6rneklerine ulasabilirsiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Egitim Fakiiltesine dilekce (CAP
basvurusu, tek ders sinavi, ders muafiyet, mazeret sinavi, listten ders alma gibi)

yazacaksaniz, bu baglantidan (Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Egitim

Fakiiltesi ) dilek¢e 6rnekleri ve formlara ulasabilirsiniz.

Not: Dilekgelerinizi kayitl oldugunuz boliim sekreterliklerine teslim etmelisiniz.

Dilek¢e yaziminda genel olarak su kurallara uymalisiniz:

*Dilek¢enizi yazmaya baglamadan dnce, dilek¢enin hangi konuda oldugunu belirleyen bir
baslik se¢melisiniz. Daha sonra, dilekgenizi gondereceginiz kisi veya kurumun adini ve

adresini belirtmelisiniz.

«Dilekgelerinizi bagli bulundugunuz béliime hitaben yazmalisiniz. Ornegin, "Matematik ve

Fen Bilimleri Egitimi Boliim Baskanligina" gibi bir ifade kullanabilirsiniz.
*Dilekcelerinizde kisi veya kurumlara hitap ederken “Sayin” ifadesini kullanmalisiniz.

*Girig paragrafinda dilek¢enizin amacimi kisaca agiklamalisiniz. Hangi konuda talepte

bulundugunuzu veya hangi durumu ilettiginizi 6z ve net bir sekilde ifade etmelisiniz.

*Ana boliimde, talebinizi veya durumunuzu daha detayli bir sekilde agiklamalisiniz.
Gerekgelerinizi ve gerektiginde kanitlar1 sunmalisiniz. Mantikli ve basit bir dil kullanarak
ifadelerinizi netlestirmeye ¢alismalisiniz.

*Dilekgenizi bitirirken talebinizi veya durumunuzu bir kez daha Ozetlemelisiniz.
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https://ogr.gop.edu.tr/Formlar.aspx?d=tr-TR&mk=36690&m=formlar
https://ogr.gop.edu.tr/Formlar.aspx?d=tr-TR&mk=36690&m=formlar
https://egitim.gop.edu.tr/Formlar.aspx?d=tr-TR&mk=31369&m=formlar
https://egitim.gop.edu.tr/Formlar.aspx?d=tr-TR&mk=31369&m=formlar

Dilek¢enizin sonuna tarihi, admizi, soyadinizi, Ogrenci numaranizi ve imzanizi

eklemelisiniz.

*Eger dilekgenizle ilgili belgeler veya kanitlar varsa, dilek¢enin sonunda bu belgeleri ek

olarak sunabilirsiniz.

*Dilek¢enizi yazarken acik ve diizglin bir dil kullanmaya, dilek¢enizin ¢ok uzun ve

karmasik olmamasina dikkat etmelisiniz.

*Dilekgenizi yazim hatalari, tutarsizliklar veya eksik bilgiler agisindan son kez gozden
gecirmelisiniz. Dilekgenizi hazirladiktan sonra teslim etmeden akademik danismaniniza

gosterebilirsiniz.
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12. ETKILI E-POSTA (E-MAIL) YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca cesitli nedenlerle uzaktan iletisim saglamaniz gerekebilir.
Uzaktan iletisimin en etkili yontemlerinden bir tanesi de e-posta gondermektir. Bu e-postalarin
dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlagilmasi bakimindan

Onemlidir.

Dogru ve etkili bir e-posta yazmak i¢in Universitemiz Rehberlik ve
Psikolojik Danigsmanlik Uygulama ve Arastirma Merkezinin hazirladig etkili e-

posta gonderme duyurusunu inceleyebilirsiniz. Bu duyuruya bu baglantidan

(Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik

Uygulama ve Arastirma Merkezi ) ulasabilirsiniz.

Etkili e-posta yazmak i¢in su kurallara uyabilirsiniz:

*E-Postanizin konu bagligimi kisa ve 6z sekilde yazmalisiniz. Konu bashgi, e-postanin
icerigini 6zetlemelidir.
*E-Postanizi alicinin adiyla baslayarak kisisel ve saygili bir hitapla siirdiirmelisiniz.

"Merhaba" veya "Sayin" ifadeleri genellikle uygun bir baslangictir.

*E-Postaniz1 kisa ve 0z tutun. Ana mesajiizi net bir sekilde iletmeye c¢alisin. Uzun

paragraflardan kaginin.

*E-Postanizin ana kisminda isteginizi, sorunuzu veya mesajinizi net bir sekilde ifade edin.

Karmasik ciimlelerden ve jargonlardan kagimin. Ilgili detaylar1 ekleyin.

*E-Posta yazarken resmi ve saygili bir dil kullanmalisiniz. Saygisiz ctimle ve ifadelerden

kagimin.

*E-Postanizi admiz ve soyadiniz ile bitirin. Iletisim bilgilerinizi ve gerekiyorsa 6grenci

numaranizi eklemeyi unutmayin.

*E-Postaniza ek belgeler veya baglantilar eklemeniz gerekiyorsa, bu eklentileri net bir
sekilde belirtin. Baglantilar1 kontrol edin ve giivenilir kaynaklardan oldugundan emin olun.

E-Postaniz1 dogru kisiye gonderdiginizden emin olun.
*E-Postanizi gondermeden dnce anlatim, yazim ve noktalama kontrol edin.

*E-Postaniza cevap verilmesini bekliyorsaniz, ne zaman bir yanit alabileceginiz konusunda

makul bir beklenti siiresi ifade edebilirsiniz.
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https://pdrmer.gop.edu.tr/duyuruDetay.aspx?d=tr-TR&m=duyuru_detay&mk=36044&id=15832
https://pdrmer.gop.edu.tr/duyuruDetay.aspx?d=tr-TR&m=duyuru_detay&mk=36044&id=15832

13. iILETISIM VE SOSYAL MEDYA HESAPLARI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Almus Meslek Yiiksekokulu

@ 0356-2521616 Dahili: 5505-5507
0356-4114202

=] 0356-4113033
=i

M almusmyo@gop.edu.tr

https://almusmyo.gop.edu.tr/

9 Gaziosmanpasa Universitesi Myo - Google Haritalar
<>

30


https://www.google.com/maps/place/Gaziosmanpa%C5%9Fa+%C3%9Cniversitesi+Myo/@40.3667978,36.9079627,17z/data=!4m14!1m7!3m6!1s0x407db853232b64eb:0x7cd142337c8b247e!2zRcSfaXRpbSBGYWvDvGx0ZXNp!8m2!3d40.3288315!4d36.4824978!16s%2Fg%2F1tyt3vq5!3m5!1s0x407c549c3b14e5ad:0x2ce2833b777fde30!8m2!3d40.364642!4d36.910692!16s%2Fg%2F11b7q8lzqn?entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDIxOS4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
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